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LIETUVOS BOULINGO FEDERACIJOS
GENERALINIO SEKRETORIAUS
DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

. Lietuvos boulingo federacijos (toliau - LBF) Generalinio sekretoriaus darbo reglamentas

(toliau - Reglamentas) nustato Generalinio sekretoriaus veiklos uzdavinius ir funkcijas, jo
teises ir pareigas, darbo organizavimo principus;

Generalinis sekretorius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija,
Civiliniu Kodeksu, Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, Kiino kultiiros ir sporto departamento prie Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais bei jsakymais, Tarptautiniy boulingo sporto federacijy
FIQ ir ETBF norminiais aktais, LBF valdymo organy sprendimais ir Siuo darbo reglamentu;
Generalinis sekretorius vadovauja LBF sekretoriato darbui;

Generalinis sekretorius skiriamas ir atleidziamas i§ pareigy LBF jstatuose numatyta tvarka;
Generaliniam sekretoriui, teisés akty nustatyta tvarka ir pagrindais, uz atliktas funkcijas gali
biiti mokamas atlygis.

II. GENERALINIO SEKRETORIAUS PRIEVOLES

Generalinis sekretorius privalo:

6.1. Laikytis Reglamente numatyty Generalinio sekretoriaus jsipareigojimy ir laiku bei
tinkamai vykdyti Reglamente numatytus Generalinio sekretoriaus veiklos uzdavinius,
funkcijas ir pareigas;

6.2. LBF veiklos dokumenty ir duomeny tvarkymo metu uztikrinti LBF veiklos dokumenty ir
duomeny sauguma;

6.3. Asmens duomenis tvarkyti pagal Bendrajj asmens duomeny reglamenta;

6.4. Laikantis aktualiy teisés norminiy akty reikalavimy, padéti LBF paruosti LBF veiklos
dokumentus archyviniam saugojimui, atlikti naikinamy dokumenty vertés ekspertizg,
padéti atlikti dokumenty naikinimg, kuriy teisés norminiy akty nustatyti saugojimo
terminai pasibaigg;

6.5. Be LBF Prezidento sutikimo raStu nenaudoti ir neleisti kitiems asmenims naudoti LBF
veiklos dokumenty ir duomeny, iSskyrus Lietuvos jstatymuose nustatyta tvarka ir
apimtimi;

6.6. Neatskleisti ir (arba) neperduoti tretiesiems asmenims LBF konfidencialios informacijos
be LBF Prezidento sutikimo rastu. Siame Reglamente jvardinama konfidenciali
informacija — tai bet kokia informacija apie LBF, LBF veiklos dokumentus ar duomenis,
kurie LBF valdymo organy sprendimu néra paskelbti viesai;

6.7. Imtis tinkamy priemoniy iSsaugoti LBF konfidencialios informacijos slaptuma bei
apsaugoti $ig informacijg nuo neteiséto tvarkymo;

6.8. Nedelsiant informuoti LBF Prezidenta ir Valdybg apie Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais privalomg LBF veiklos dokumenty ir duomeny perdavima tretiesiems
asmenims ir vykdyti dél tokio perdavimo i$ LBF valdymo organy gautus nurodymus.



III. GENERALINIO SEKRETORIAUS KOMPETENCIJA

7. Generalinis sekretorius:

7.1. vykdo LBF nariy apskaitos vedima, LBF nariy mokesc¢iy surinkimo administravima;

7.2. vykdo LBF zaidéjy licencijy iSdavimo koordinavimg ir vykdymg, licencijy ir mokesciy
uz jas administravima;

7.3. vykdo pirminj LBF apskaitos dokumenty tvarkyma (gauty PVM sgskaity faktiiry/sgskaity
faktiry duomeny suvedimg j buhalterinés apskaitos sistema), saskaity faktiiry iSraSymg ir
perdavimg apmokéjimui, apmokéjimo stebéseng ir sumokéjimo kontrole, esant poreikiui,
atstovauja LBF interesus buhalterines ir finansy apskaitos bei audito ar revizijos paslaugas
teikianc¢iose jmonése;

7.4.seka LBF valdymo organy nutarimy vykdymga ir apie tai informuoja Prezidenta bei
Valdyba;

7.5. ruosia ir teikia LBF Valdybai tvirtinti skundy, pasitlymy, pareiskimy ir kt. dokumenty
nagrinéjimo tvarka bei terminus;

7.6. rengia LBF Valdybos darbotvarke ir ruosia jai dokumentus LBF veiklos dokumentuose
nustatyta tvarka ir terminais;

7.7. atsako uz LBF Konferencijy ir LBF Valdybos posédziy protokolus, jy viesa paskelbima
LBF internetiniame puslapyje ir/ar socialiniuose tinkluose LBF veiklos dokumentuose
nustatyta tvarka ir terminais;

7.8. yra atsakingas uz paraisky bei kity reikalingy dokumenty rinktiniy dalyvavimui Pasaulio,
Europos cempionatuose ir kitose tarptautinése varzybose rengimag ir teikimag
suinteresuotoms Salims;

7.9.Esant poreikiui, pagal FIQ, WTBA ir ETBF nuostatus tvarko sportininky, iSvykstanciy
zaisti uzsienio klubuose, taip pat uzsienieCiy, atvykstanciy zaisti Lietuvos klubuose,
registracijos dokumentus;

7.10. yra tiesiogiai atsakingas uz LBF darbui reikalingas darbo priemones, konferencijy,
rinktiniy stovykly organizavima, rinktiniy kelioniy ir bagazo biliety, apgyvendinimo viety
paieskas, LBF organizuojamy renginiy apdovanojimy (diplomy, tauriy, medaliy ir k.t.)
uzsakyma;

7.11. yra atsakingas uz rémimo ir finansavimo gavimo paraisky rengima, finansavimo
projekty ir finansavimo gavimo paraiSky rengimg ir teikimg, paramos panaudojimo
ataskaity rengimg ir teikimg suinteresuotoms institucijoms;

7.12. konsultuoja LBF veiklos organizavimo ir vykdymo klausimais pagal Lietuvos
Respublikoje galiojancius teisés aktus;

7.13. konsultuoja LBF finansy valdymo ir apskaitos tvarkymo klausimais pagal Lietuvos
Respublikoje galiojancius teisés aktus;

7.14. konsultuoja LBF administraciniy ir organizaciniy dokumenty rengimo ir valdymo
klausimais;

7.15. padeda ir konsultuoja LBF valdymo organus teikiant finansing ir statisting informacija
valstybés institucijoms ir mokant mokescius jstatymy numatyta tvarka;

7.16. konsultuoja LBF valdymo organus ir atstovauja LBF interesus Lietuvos Respublikos
valstybés ir savivaldybiy jstaigose, jmonése ir organizacijose, o taip pat tarptautinése
sporto organizacijose, LBF veiklos klausimais, rémimo, paramos gavimo, finansavimo
klausimais;
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7.17. yra atsakingas uz LBF informaciniy sistemy ir registry turinio valdymag bei
administravima;

7.18. yra atsakingas uz LBF socialiniy tinkly administravimg ir turinj, teikia konsultacijas
LBF valdymo organams jy turinio uzpildymo klausimais;

7.19. dalyvauja ir prisideda organizuojant LBF vykdomus renginius (konferencijas, Lietuvos
boulingo ¢empionata, Lietuvos boulingo lygy finalinj etapg ir k.t.);

7.20. vykdo kita, 1§ anksto suderintg LBF Prezidento ir/ar Valdybos pavedimu paskirtg veikla;

7.21. pareikalavus revizijos komisijai ar auditoriui, Generalinis sekretorius privalo nedelsiant
pateikti visa reikalaujama dokumentacija.

III. GENERALINIO SEKRETORIAUS TEISES

Generalinis sekretorius turi teis¢ kreiptis | LBF Prezidentg ir/ar LBF Valdyba nurodymy ir
paaiskinimy, susijusiy su savo pareigy, numatyty Siame Reglamente, vykdymu;

Generalinis sekretorius turi teis¢ reikalauti LBF valdymo organy, kad LBF veiklos
dokumentai biity rengiami vadovaujantis Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatytais
reikalavimais bei LBF veiklg reglamentuojancia tvarka ir jy nepazeisty;

Generalinis sekretorius turi teise¢ naudotis LBF interneto puslapyje esancia elektronine
duomeny baze, LBF veiklos archyviniais dokumentais ir duomenimis, kita LBF sukaupta
informacija, reikalinga tinkamai atlikti savo pareigas ir jsipareigojimus;

Generalinis sekretorius turi teis¢ reikalauti informacijos i§ LBF nariy ar kity organizacijy,
reikalingos rengiant dokumentus;

Generalinis sekretorius turi teis¢ laiku gauti reikiamg informacija i§ LBF nariy ir valdymo
organy;

Generalinis sekretorius turi teis¢ prasyti ir gauti jgaliojimus vykdyti tas funkcijas, kurios
priskirtos LBF Prezidento kompetencijai, kai yra poreikis atlikti Siame Reglamente numatytas
Generalinio sekretoriaus kompetencijas;

Generalinis sekretorius turi teis¢ gauti atlyginima ir reikalauti apmokéti patirtas papildomas
iSlaidas, susijusias su Siame Reglamente numatyty jsipareigojimy ir kompetencijy vykdymu
(tokiu atveju Generalinis sekretorius LBF pateikia tokias i§laidas patvirtinancius ir juriding
galig turin¢ius dokumentus bei papildomus rasytinius paaiskinimus, susijusius su papildomy
iSlaidy patyrimo pagrindimu).

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Generalinio sekretoriaus darbo reglamentas ar jo pakeitimai bei papildymai jsigalioja
patvirtinimo LBF Valdybos posédzio metu dieng iSskyrus atvejus, kai nurodoma kita
jsigaliojimo data.

Valdybos pirmininké Marija Ziogé



